[bookmark: _GoBack]ВВЕДЕНИЕ (Times New Roman 14,  отступ до текста строка, выравнивание по левому краю)

Электроснабжение служит для обеспечения электроэнергии всех отраслей хозяйства: промышленности, сельского хозяйства, транспорта, городского хозяйства. В систему электроснабжения входят источники питания, понижающие, повышающие электрические подстанции, питающие распределительные электрические сети, различные вспомогательные устройства и сооружения.
Абзацный отступ 1,25 см
По всему тексту ШРИФТ Times New Roman

* шифр:   ДП.22.02.06.2022.13ПЗ
ДП –дипломный проект
ДР – дипломная работа
ВРК – выпускная квалификационная работа
КР – курсовая работа
22.02.06 – шифр специальности
2022 – год
13 – номер по приказу
ПЗ – пояснительная записка

ВВЕДЕНИЕ,ГЛАВЫ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ,ИНФОРМАЦИОННЫЕ ИСТОЧНИКИ – оформляются с абзацного отступа (1,25 см), шрифт  Times New Roman 14,  отступ до текста пустая строка, выравнивание по левому краю)ПРОПИСНЫМИ БУКВАМИ, оформляются с нового листа
Разделы, Подразделы - оформляются с абзацного отступа (1,25 см), шрифт  Times New Roman 14, выделяется чистыми строками сверху и снизу, выравнивание по левому краю

1 ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЯ СОГЛАСНО МЕТОДИЧКИ

1.1 Формулы и уравнения

Формулы и уравнения в тексте ПЗ рекомендуется набирать с помощью встроенного в Word редактора формул «Microsoft Equation 3.0». 
Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки.
Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Для этого после формулы ставится запятая, а первая строка пояснения начинается соответственно со слова «где» без отступа от левого края и без двоеточия после него.
 (
Формула
 по центру
, сверху и снизу 
пустая 
строка
)Формулы в работе, следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках. Пример – …в формуле 1,  например: 

 (
Нумерация с
квозная и по разделу можно
)I=U/R,						 (1.1.1)

где I – сила тока, А; 
U – напряжение, В; 
 (
расчет по формуле строками сверху и снизу НЕ ВЫДЕЛЯТЬ
)R – сопротивление, Ом.
В качестве примера произвожу расчет
I= 220/10=22А
Основным знаком умножения является «·» на средней линии (78 · 0,19) 
Примеры: 
1) перед буквенными символами: 3·х·у; ывупиаитапиваи ва киваивп капкпмикавипаи
1. пртппаив мкывери ткеркркркркпркупвпыв мпвыыупупу пупаууупауепуепуе вм ;
2.  пиаи.
2) перед скобками и после них: (a+b) · (c-d); 
3) перед дробными выражениями и после них:z·y·x·24·π; 
4) перед знаками интеграла, радикала, логарифма.
Косой крест в качестве знака умножения ставится: 
· при указании размеров: 2 х 5 м; 
· при записи векторного произведения векторов: а х b 

1.2 Оформление списков/перечислений

Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления. Существует два варианта записи перечислений:
1) поставить двоеточие и перечислить составляющие перечня в одну строку, отделяя части запятыми;
2) создать перечень, в котором каждый элемент будет стоять на новой строке.
Перечни бывают:
· простые, т.е. состоящие из одного уровня членения текста (см. примеры 1, 2);
· составные, включающие 2 и более уровней (см. примеры 3, 4).
При оформлении простых перечней можно использовать строчные («маленькие») буквы, арабские цифры или тире. Простые элементы перечисления отделяются запятой, сложные - точкой с запятой. Перечисления приводятся с абзацного отступа в столбик.
После римских и арабских (без скобок) цифр по правилам русского языка ставится точка, а после точки начинается новое предложение, которое пишется с заглавной буквы. После арабских цифр со скобками и строчных букв со скобками точка не ставится, поэтому последующий текст начинается с маленькой буквы. Последнее положение относится и к тире.
Если части перечня состоят из простых словосочетаний или одного слова, они отделяются друг от друга запятыми (см. пример 1). Если же части перечня усложнены (внутри них есть запятые), их лучше отделять точкой с запятой (см. пример 2). Если части перечня представляют собой отдельные -предложения, они друг от друга отделяются точкой (см. пример 3).

Пример перечисления -1
В зависимости от решаемой задачи и формируемых УУД принято рассматривать следующие учебные ситуации:
· учебная ситуация целеполагания,
· проблемная ситуация,
· учебная ситуация формирования ценностного отношения к событиям.

Пример перечисления - 2
Капранова М.Н. описывает структуру технологической карты следующим образом:
1. Общие сведения (номер урока; учитель; класс; предмет; автор УМК; тема урока; дата проведения урока).
2. Задачи и планируемые результаты (общеобразовательные задачи; воспитательные задачи; развивающие задачи; предметные планируемые результаты; личностные планируемые результаты; метапредметные планируемые результаты).
3. Формы, связи и ресурсы (межпредметные связи; формы деятельности; формы обучения; ресурсы).


Пример перечисления - 3
Капранова М.Н. описывает структуру технологической карты следующим образом:
1) Общие сведения (номер урока; учитель; класс; предмет; автор УМК; тема урока; дата проведения урока).
2) Задачи и планируемые результаты.
1. Общеобразовательные задачи.
2. Воспитательные задачи.
3. Развивающие задачи.
3) Формы, связи и ресурсы.
1. Межпредметные связи.
4) Тип и цель урока (тип урока; цель урока).
5) Этапы урока [15].
Пример перечисления - 4
Капранова М.Н. описывает структуру технологической карты следующим образом:
1. Общие сведения (номер урока; учитель; класс; предмет; автор УМК; тема урока; дата проведения урока).
2. Задачи и планируемые результаты.
3. Формы, связи и ресурсы:
· межпредметные связи;
· ресурсы.
4. Тип и цель урока (тип урока; цель урока).

1.2 Оформление рисунков

Все иллюстрации в ПЗ (эскизы, схемы, графики, фотографии) называются рисунками, и допускается сквозная нумерация. Название рисунка состоит из его номера и наименования. В номер рисунка включается также слово «Рисунок», отделенное знаком «пробел» и тире от цифрового обозначения (рисунок 1.2.1). Иллюстрации при необходимости могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок», его номер и через тире наименование помещают после пояснительных данных и располагают в центре под рисунком без точки в конце.
*На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе. Нумерация иллюстраций в пределах раздела, допускается сквозная нумерация в пределах всей работы (за исключением  (
Перед р
исун
ком пустая строка
)приложений).

[image: http://www.elremont.ru/svch/image_rem63/uwm_001.gif]
 (
После названия 
рисунка 
пустая строка
)Рисунок 1.2.1 – Принципиальная электрическая схема микроволновой печи «UMW-400 Unit» 

Пример оформления рисунка с подрисуночным текстом в соответствии с рисунком 1.2.2. 

[image: http://www.mastertip.ru/img/articles/ris_1_tokarnyy_stanok.jpg]
Рисунок 1.2.2 – Токарный станок
1 – швеллеры станины; 2 – перекладина; 3 – стяжная шпилька; 4 – задняя бабка; 
5 – передняя бабка; 6 – суппорт; 7 – электродрель
Рисунки, помещенные в приложении, обозначают путем добавления к обозначению приложения порядкового номера рисунка. Например, первый рисунок приложения А обозначается – рисунок А.1.

1.3 Оформление таблиц

Таблицы нумеруют арабскими цифрами. Слово «Таблица» и ее номер помещают слева над таблицей, например «Таблица 1». Заголовок, таблицы выполняют строчными буквами (кроме первой прописной) и помещать над таблицей после слова «Таблица» и ее номера.
Заголовки граф и строк таблицы следует печатать с прописной буквы, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставятся. Названия заголовков и подзаголовков таблиц указывают в единственном числе. Таблицы слева, справа, сверху и снизу ограничивают линиями. Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается. Заголовки граф выравнивают по центру, а заголовки строк - по левому краю.
Если строки или графа таблицы выходят за формат страницы, таблицу делят на части, которые в зависимости от особенностей таблицы, переносят на другие листы или помещают на одном листе, при этом в каждой части таблицы повторяют ее головку и боковик, пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием ее номера. При делении таблицы на части допускается нумерация граф.
Пример таблицы с разрывом на второй лист приведен в таблице 1.3.1
Таблица 1.3.1 – Баланс рабочего времени
	Показатели
	Прерывный 1 см. × 8 ч
	Непрерывный режим            2 см. × 12 ч

	
	дни
	часы
	дни
	часы

	1
	2
	3
	4
	5

	Календарный фонд
	366
	2928
	366
	8784

	Праздничные и выходные дни
	119
	952
	180
	4320


 (
Размер шрифта 8-14, междустрочный интервал 1
)
Продолжение таблицы 1.3.1
	1
	2
	3
	4
	5

	Не выходы на работу всего:
-отпуск
-болезни
-прочие
	38
28
7
3
	
	38
28
7
3
	

	Эффективный фонд:
-в днях
-в %
	
209
57,1%
	1 672
	
148
40,4%
	
1776



Графу «№ п/п» в таблицу не включают. При необходимости нумерации показателей или других данных порядковые номера указывают в боковике таблицы перед их наименованием. Если цифровые данные в графах таблицы выражены в различных единицах физических величия, их указывают в подзаголовке каждой графы.
*На все таблицы должны быть ссылки в работе Таблицы, за исключением таблиц приложений, нумеруются арабскими цифрами в пределах раздела, допускается сквозная нумерация в пределах всей работы.
Пример таблицы с разрывом на одном листе приведен в таблице 1.3.2.(таблица 1.3.2)
Таблица 1.3.2 – График выходов на работу рабочих в одну смену по 8 часов на февраль 2016 год
	Числа месяца
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	Эл.монтер 5 разряда
	8
	8
	8
	8
	8
	в
	в
	8
	8
	8
	8
	8
	в
	в
	8

	Эл.монтер 6 разряда
	8
	8
	8
	8
	8
	в
	в
	8
	8
	8
	8
	8
	в
	в
	8


Продолжение таблицы 1.3.2
	Числа месяца
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30

	Эл.монтер 5 разряда
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	в
	в
	в
	8
	8
	8
	в
	в
	8

	Эл.монтер 6 разряда
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	в
	в
	в
	8
	8
	8
	в
	в
	8






1.4 Оформление Приложений

Тексты, таблицы вспомогательного характера допускается давать в виде приложений к ПЗ с указанием наверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» прописными буквами и его обозначения. Строкой ниже записывается тематический заголовок приложения с прописной буквы. Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, кроме букв Ё, 3, И, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. Например, ПРИЛОЖЕНИЕ А.
Продолжение приложения печатается на другой странице вверху справа с прописной буквы, например: «Продолжение приложения А». Если в документе одно приложение, оно обозначается «ПРИЛОЖЕНИЕ А». Иллюстрации и таблицы в приложениях нумеруют в пределах каждого приложения, например – Рисунок А.3, Таблица Д.2. 
В тексте работы на все приложения должны быть ссылки (приложение А). В оглавлении работы следует перечислить все приложения с указанием их номеров и заголовков. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте работы.
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ПРИЛОЖЕНИЕ А
Название приложения
Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте работы. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху страницы слова «Приложение» с выравниванием справа страницы и его обозначение. 
Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность.
Нумерация рисунков, формул, таблиц в пределах приложения: 
Рисунок А.1, на рисунке А.2 и т.п.
Формула (А.1), по формуле (А.2) и т.п.
Таблица А.1, в таблице А.2 и т.п.








Продолжение приложения А
При переносе части приложения на другой лист (страницу) наверху справа страницы пишут слова «Продолжение приложения» и указывают номер приложения.
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